TRANSIGER AVEC NOUS

1. S'inscrire dans GEP

» Détails supplémentaires sur l'inscription ici : https://www.kiewit.com/business-with-us/
 Utiliser le guide de référence rapide de la procédure d'inscription en anglais, francais ou

espagnol.

2. Accuser réception d’un bon de commande, d’un contrat

ou d’un bon de travail
« Avant de délivrer des matériaux ou d'effectuer des services, recevez l'un des documents

suivants :
Bon de commande (PO) 10 chiffres, commencant par « 4 »
Contrat et numéro de contrat 10 chiffres, commencant par « 7 »
Bon de travail Commencant par « 9 »

* NE PAS délivrer ou fournir des services sans l'un de ces documents. Cela vous protége et
nous protége des transactions frauduleuses.

3. Soumettre des factures de commande d’achat dans GEP
» Le moyen le plus simple et le plus rapide de recevoir un paiement.

» Suivez ce guide pour soumettre les factures associées a une commande d’achat dans GEP
(doit étre inscrit).

4. Soumettre toutes les autres factures contenant des
iInformations exactes comme suit :

Information ainclure: Ou soumettre :

* Numéro de contrat, numéro de bon de travail ou | Les factures liées a un contrat commencant par « 7 »
numéro de bon de commande sont soumises a la personne-ressource du projet.

* Nom de la personne-ressource (prénom et nom de
la personne qui a soumis la commande) Factures standard, y compris les bons de travail et
toutes les autres factures

*  Nom et numéro du projet . I
KBS.InvoicesAP @kiewit.com

« Facturer a : Nom et adresse de l'entité
* Adresse de livraison

* Chaque factures doit étre envoyée sous forme d'un fichier PDF individuel ou dans des
courriers électroniques séparés

* Les accusés de réception de commande, les bordereaux d'expédition, les devis, les
demandes de modification, les documents de vente et les déclarations NE _SONT PAS
ACCEPTES sur le courriel KBS AP ci-dessus.

» Vérifiez I'état des factures et des paiements dans le portail GEP.

* Ne pas resoumettre de factures. Cela retardera le paiement.

Communiguer _avec les services d'assistance aux fournisseurs Appelez le 1-855-527-8255
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