OGEP STNART

INVOICE SUBMISSION - SUPPLIER

Faire défiler pour le francais
Défilement pour 'espagnol E
$




SMART LOG IN PAGE

* Link: https://smart.gep.com B
 Enter username and -
password |

NART oy GEP

Unified Source-to-Pay Software

+ Click “LOGIN”




CREATE INVOICE | PORTAL

umz@@

@Kiewit Catalog  Sourcing  Contract Invoice  Supplier

Documents
- U pon a successful Iogln
My Tasks
3
+ . -
s e e Glick on “Purchasmg” then “Orders” tab
Document Name t1 | Document Nu... Supplier Purchase Type Created By Created On 1| Total Value Status
Supplier
an en CliIcCK on
Purchase Order1 for Testing Req Upload Fe. 4502389356 Hope Concrete LLC Standard Kiewit Team Buy 1 1072872021 194.23 USD Sent To Supplier
Purchase Order1 for Testing Req Upload Fe 4502389355 Hope Concrete LLC Standard Kiewit Team Buy 1 10/28/2021 229.68 USD Sent To Buyer

H 13
Purchase Order] for Testing Req Upload Fe.. 4502380308 Hope Concrete LLC Standard Kiewit Team Buy 1 10/28/2021 190.49 USD Sent To Buyer [ ) O rd e r Stat u S WI I | be U P P I I E R
Purchase Order? for REQTT 4502389351 Hope Concrete LLC Standard Kiewit Team Buy 1 1072772021 6163 USD Supplier Acknowledged C K N OW E D G E D »
580.82 USD Supplier Auk@ ‘ ‘ L .

Purchase Order1 for Groenenboom - Materi. 4502382666-001 Hope Concrete LLC Standard Kiewit Team Buy 1 10/20/2021
ESTING Company Code Project Supplier 4502382663-001 Hope Concrete LLC standard Kiewit Team Buy 1 08/03/2021 524.58 USD supplier Acknowledged
Purchase Ordert for Billy Pipe 4/12 4502063655 Hope Concrete LLC Standard WILLIAM BROWN 04/12/2021 961.66 USD Supplier Acknowledged
Purchase Order] for HOPE ACKNOWLEDGE.. 4502081321 Hope Concrete LLC Standard Super Buyl KWT2 10/06/2020 6.00USD Sent To Buyer o C | I C k O n th e | atest O rd e r aWa Itl n g to be
Purchase Order! for CJKES2-REQ12-LOAD.. 4502009775001 Hope Concrete LLC Standard Jasmin Elizondo 08/19/2020 3000.00 USD Closed .
Call and submit 4502009390 Hope Concrete LLC Standard Kiewit E1D Admin 08/18/2020 27.03 USD Closed I n VO I Ced -

* You can also click on Show All to view
additional orders.




FLIP ORDER TO INVOICE

®Kiewit cows s coor [ e s n»o@ * Forcreating an Invoice, order status
& < ORDER: Purchase Order1 For .. EEliraurrel AméwSD' I Should be “Supplier ACknOWInged”.

o
Home. 5= & ETAILS Manage Optional Fields
D | .

= Basic Details Indicdtes mandatory fields . .
—_ » Click on the order name for which an
" Supplisr Detalle 4502389351 Purchase Order] forREQ1T  Kiewit Team Buy 1 Kiewit Team Buy 1 10/27/2021 10/27/2021 . . .

invoice will be created

& Invoicing And Delivery... 10282021 uso N

Supplier

ot Notes & Attachments . “ . "

* Click on the “Create | Butt
R ick on the “Create Invoice” Button
o on the bottom right corner
S i dined 3085 Hope Borcisler Ve friing et gbitys Ly

Direct Email

P2P@kiewit.com

 INCO TERMS Manage Optional Fields

* Indicates mandatory fields

Create Invoice

2




FULL INVOICE

GEP.1060000434 - Invoice1 For Purchase Ord...
- |
& ) 34
{ar Basic Details A v BASIC DETAILS /A
Home
* Indicates mandatory fields
Supplier Details
9 i
My Tasks StakeHolder Details Invoice1 for Purchase Order. GEP1060000434 0.00
4 Payment And Delivery... Supplier Name Order Number® Order Name y enc
Craots Hope Concrete LLC 4502389351 Purchase Order1 for REQT 01684 usp
Line Details
db
Supplier
Profile
~ SUPPLIER DETAILS
I * Indicates mandatory fields
LC.000856 Hope Concrete L. Hope Concrete LLC, 805 W Sam Rayburn Dr, Bonham, Texas, U.
361653 Hope Concrete LLC ... Hope Concrete LLC, PO BOX...
Supplier Contact Supplier Contact Emall & Phone
Hope Training P2P@kiewit.com, 903-583-2588

» STAKEHOLDER DETAILS

* Indicates mandatory fields

» Enter Invoice Number under “Supplier
Invoice Number” on the “Basic Details”
tab and enter the “Invoice Amount”

46163 USD ~ -

Manage Optional Fields

Supplier |nvoice Date*

il * Review the line item details to ensure
price and quantity is accurate.

Standard

+ Click on “More Actions” on the top right
hand corner

Manage Optional Fields

« Attach supplier invoice copy in a PDF
format.

+ Click on “Send To Buyer”

waeonearee: NOt@: f the PO amount & Invoice amount
match, click on “Send To Buyer"




PARTIAL INVOICE

LINES
Line(4) ) Indicates mandatory fields & [ W 9 [Q
7 Line Number 1 Line Descript... 1| Type Item Number 1. Quantity/Efforts 1 Unit Price Tl Price Per 14 Effective Uni'
v 1 LUMBER, SOUTHY..  Material ~ 13000130706 v 40 1 2.00
2 LUMBER, SOUTHY..  Material ~ 13000130707 ~ 50 2.00 1 2.00
3 FREIGHT,TRUCKING Material v 16000001743 v o1 150.00 1 150.00
< 4 FREIGHTEQUIPME Material ~ 16000002321 v o1 150.00 1 150.00
] »
Rows Per Page: 1-40f4
StakeHolder Details - S W T i
& LUMBER, SOUTHY..  Material v 13000130706 v 40 1 2.00
Payment And Delivery...
v o2 LUMBER, SOUTHY..  Material v 13000130707 v 50 2.00 1 2.00
l v FREIGHTTRUCKING  Material v 16000001743 v 15000 1 150.00
v 4 FREIGHTEQUIPME..  Material v 16000002321 v o1 150.00 1 150.00

Rows Per Page: (10v| 1-40f4

> SUPPLIER DETAILS

> STAKEHOLDER DETAILS

> PAYMENT AND DELIVERY DETAILS

Scroll down to the “Line Details” tab
and you can select/de-select a line item
by clicking on the check mark.

Select the line item, and make the
changes on “Unit Price” or “Quantity”

In case an item would not be invoiced,
you can select that specific item and
delete it.

Then click on More Actions on the top
right hand corner and click “Send To
Buyer”




INVOICES WITHOUT PURCHASE ORDER NUMBER

* Invoices that do not reference a purchase order number cannot be submitted via the GEP portal.

 These invoices should be submitted to

« ltis in your best interest to never accept any orders from Kiewit without a purchase order number. This
protects you and Kiewit from fraudulent procurement activities.
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PAGE DE CONNEXION SMART

[

* Lien: https://smart.gep.com

 Entrez le nom d'utilisateur et
le mot de passe

* Cliquez sur « CONNEXION »




CREATE INVOICE | PORTAL

1 0|

@Kiewit Catalogue  Sourgage Contrat M Facture Fournisseur

« Documents

» Aprés l'ouverture de session

Accueil

D

s s 21 « Cliquez sur I'onglet « ACHAT » et ensuite sur
e =t Gérerles attributs 7 Filtres « Commande »

COMMANDE ~ NOTE DERETOUR  ASN

Nom du Document 1| Numérodu .. Fournisseur Type d"Achat Créé Par Ccrééle 71| valeurTot.. Statut
Recherct Recherch
Purchase Order1 for Groenenboom - 4502390672 Hope Concrete LLC..  Standard Kiewit Team Buy 1 28/12/2021 90.00 USD Fournisseur Reconnu ° L A L4 . 4
a commande sera a |'état confirmeée
Purchase Order1 for Billy Fres Text 1 4502391122 Hope Concrete LLC..  Standard william Brown 27/01/2022 2,158.25 USD Envoyé & [Acheteur

Purchase Order2 for Tools for d

. . V4 [ 4
e i suonials, S WmBom | WO @5 s indiqueée sur I'écran comme
Purchase Order1 for Billy Free Text 1-.. 4502391646 Hope ConcreteLLC  Standard et Sapshury TS R R FO U R N IS S E U R R E C 0 N N U
(( )) L]

Purchase Order1 for Groenenboom - 4502382666-002 Hope Concrete LLC standard Kiewit Team Buy 1 14/01/2022 3,152.00 USD Fournisseur Reconnu

» Cliquez sur la derniere commande en attente
d'étre facturée.

* Vous pouvez egalement cliquer sur « Afficher
tout » pour voir d'autres commandes.



PREPARER UNE FACTURE A PARTIR D'UN BON DE
COMMANDE

OKiewit  coooe o - "= @ Pour créer une facture, la commande

¢ ORDER: Purchase Order1 For . [EEEENIY o e | doOIt se trouver a 'état « Fournisseur
reconnu » (c.a-d. que le fournisseur
doit en avoir accuseé-réception).

Cliquez sur le nom de la commande a
partir de laquelle une facture sera
créée

Cliquez sur le bouton « Créer une
facture » dans le coin inférieur droit

Apergu avant impression




FACTURE INTEGRALE

* |nscrivez le numéro de facture sous
« Numéro de facture fournisseur »

GEP.1060000480 - Invoice1 For Purchase Ord...

& sooous - (Gl | dans l'onglet « Détails de base » et
saisissez le « Montant de la facture »
o A DETAILS DE BASE A i Gérer les champs facultatifs
PEE— e + Examinez les détails des articles pour
Détals du fourlsseur et ForPuschases B o Eomes: | | GEBNBESGORISH 000 . ‘ vous assurer que le prix et la quantité

Détails des parties pr...

Informations de paie... 27/01/2022 27/01/2022 Hope Concrete LLC.. 4502390672
)
(= Nom de 2 commande Code fournisseu Devise ype d'achat . v . BN
Pt » Cliquez sur « Plus d'actions » en haut a

{ droite

v DETAILS DES LIGNES

* Joindre la facture du fournisseur au
format PDF.

Ligne(d)
(1 Indique les champs obligatoires [[Q mw e O . . '
: . , T — = » Cliquez sur « Envoyer a I'acheteur »
v Ligne ik Descriptiond... 1] Type L | Numérodel'.. 1| | Numérodelar.. 7| uoMm il Catégorie
v 1 PIPE-PVC- SEAML. Material v 29000000258-210... Foot 40170000 - PIF .
;o P ——— o NoOte : Sile montant du bon de commande
v 3 + zom0o0omE 210 om0 €1 le montant de la facture correspondent,

cliguez sur « Envoyer a I'acheteur ».

Apercu avant impression Envoyer a l'acheteur



FACTURE PARTIELLE

+ DETAILS DES LIGNES

Ligne(4)
il o oo T W w Ty » Faites défiler I'écran vers le bas jusqu'a
oo it N ot L s L b l'onglet « Détails des lignes » ou vous
2 F’\PE-S[AML[SS-“, M:E::\ v 29003000:72-210. ‘ 5 1;}0 1 pouvez SéleCtiOnner/ déSéIeCtiOnner

] HAOWPPEZN. Mawis v OO TL v S : une ligne en cliquant sur le crochet.

6 Cf » Sélectionnez l'article et modifiez le

« Prix unitaire » ou la « Quantité ».

‘.8 FREGHTOGEANE.  Maetal 16000008 A v 1 w « Dans le cas ou un article ne serait pas
e [3] 1-4des < ! facturé, vous pouvez sélectionner cet
article et le supprimer.
 DETAILS DU FOURNISSEUR Geérer les champs focultatifs
» Cliquez ensuite sur « Autres actions »

Lieu de commande Nom et adresse du fournisseur de la commande

LC.000856 Hope Concrete LLC - Bonh. Hope Concrete LLC., B05 W Sam Rayburn Dr, Bonham, Texas, United States, 75418, e n h a ut é d roite et Cl iq u eZ S u r
[ewsasrmen | « Envoyez a lI'acheteur »




FACTURES SANS NUMERO DE BON DE COMMANDE

» Les factures qui ne comportent pas de référence a un numéro de commande ne peuvent pas étre
soumises via le portail GEP.

» Ces factures doivent étre envoyées a KBS.InvoicesAP@Kiewit.com
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PAGINA DE INICIO DE SESION DE SMART

* Enlace:
https://smart.gep.com

* Ingrese su usuario y
contrasena

« Haga clic en Iniciar sesion




CREAR FACTURA | PORTAL

@Kiewit Catilogo  Abastecimiento  Contrato Factura  Proveedor

A=) q
Documentos  Tras un inicio de sesion exitoso

ORDEN NOTA DE DEVOLL ASN
e » Haga clic en "Compras", luego en la pestafia
61 50 1 1 g p I g p
n H " H
isosohucn 7 Pt Pedidos y |uego haga clic en

Nombre del documento tl Nuimero de ... Proveedor Tipo de co... Creado por Creado el 14 Valor total Estado

proveedor Buscar Buscar
H Zn

Purchase Order1 for Testing Req Uplo. 4502389356 Hope Concrete LLC. Standard Kiewit Team Buy 1 27/01/2022 191.55USD Enviado al comprador [ ] E I e Sta d o d e I p ed I d O S e ra P ROV E E D O R

Goodsell PO for Demoing 4502389814 Hope Concrete LLC. Standard Joni Groenenboom 27/01/2022 461.63 USD Borrador "

Purchase Order1 for Groenenboom - 4502390672 Hope Concrete LLC. Standard Kiewit Team Buy 1 28/12/2021 90.00 USD Proveedor reconocido R E C O N O C I D O -

Purchase Order1 for Billy Free Text 1 4502391122 Hope Concrete LLC. Standard William Brown 27/01/2022 2,158.25 USD Enviado al comprador

Purchase Order2 for Tools for crew #2.. 4502391698 Hope Concrete LLC. Standard william Brown 18/01/2022 222.99 USD Proveedor reconocido . , . . .

Purchase Order1 for Billy Free Text 1 - 4502391646 Hope Concrete LLC Standard Patti Stansbury 14/01/2022 2/631.69 USD Proveedor reconocido’ L4 H a g a Cl I C e n el u Itl m O ped Id O p e n d Ie n te d e

Purchase Order1 for Groenenboom - 4502382666-002 Hope Concrete LLG Standard Kiewit Team Buy 1 14/01/2022 3,152.00 USD Proveedor reconocido f

acturar
vn - PO For DEMO OF IR 4502390991-001 Hope Concrete LLC Standard Joni Greenenboom 11/01/2022 627.86 USD Proveedor reconocido’ "
Goodsell PO for Demoing - Copy 4502389887-001 Hope Concrete LLC Standard Joni Groenenboom 10/01/2022 477.63 USD Proveedor reconocido
Purchase Order1 for Brown Next Gen 4502390997 Hope Concrete LLC Standard Joni Groenenboom 06/01/2022 1,510.97 USD Cancelado

.+ También puede hacer clic en Mostrar todo
para ver pedidos adicionales.

Filas por pagina: 10 v 1-10de61_ >




CONVERTIR ORDEN EN FACTURA

* Para crear una factura, el estado de
H i Catalogo Abastecimiento Contrato Factura Proveedor Buscar Q H & @ "
®Kiewit [ o | e | © |3 orden debe ser "Acusada de

& ORDER: Purchase Order2 For r RARD : reCibida por el Proveedor"
ES BASICOS

5= + DEM Gestionar campos opcionales

| Detalles bésicos *Indica los campos obligatorios H | . I b d | d
[ ]
Detalles del " Nimero del pedido Nomibre del pedido Contacto del pedido Autor de Iz orden aga C IC en e nom re e a Or en
B e b 4502391698 Purchase Order2 for Tools for crew #2..  William Brown Williarm Brown 4
para la que se creara una factura
Incotems Fecha de creacion Fecha de emisian original Fecha de confirmacion del proveedar Moneda
01/18/2022 01/18/2022 01/27/2022 uso

Detalles de facturacié...

o + Haga clic en el boton "Crear factura"
en la parte inferior derecha de la

+ DETALLES DEL PROVEEDOR E— pantalla.

* Indica los campos obligatorios

Nombre del proveedo: Cédigo de proveedor Ubicacidn de origen del pedida Contacto del praveedor
@ Hope Concrete LLC. 10101684 LC.000856 Hope Concrete LLC - Bonh. Hope Training
Condiciones de pago Tipo de envio
Net due in 30 days Llamar y enviar
~ INCOTERMS Gestionar campos opcionales

* Indica los campos obligatorios




FACTURA COMPLETA
Ingrese el numero de la factura en

%1060000481 - Invoice1 For Purchase Ord... @‘99 Ush: & | "Nl:lmero de Ia faCtUI'a del proveedoru
en la pestafa "Detalles basicos" e
boutesbisess A | v DETALLES BASICOS & ingrese el "Importe de la factura"

* Indica los campos obligatorios

b=

Detalles de la linea

Nombre dela factura® Nimero de factura Importe de la factura
s Detalles del proveedor Invoicel for Purchase Order2 for Tools.. | GEP1060000481 0,00
Detalles de la parte in... " fact

* Revise los detalles de los articulos de
— : e i 6 o linea para asegurarse de que el precio y
la cantidad son correctos.

Haga clic en "Mas acciones" en la
esquina superior derecha

~ DETALLES DE LA LINEA

LiNEAS

Linea(3)

SRR e B « Adjunte la copia de la factura del
7 et R e ' | Nonaotaa 11 | Nomewdesrt_ 11 | UoM 1| Ceegern proveedor en formato PDF.

| 2202 Framing Ha Material v 24524 Each 27111602 - HA
s 2 Stanley 25 Tape M. Material v 4524 Each 27111801 - TA ° Haga CIIC en "Enviar al comprador"
v 3 48' Mag Level Material v 5675 Each 27111802 -LE'

3

JE—

Nota: Si el importe de la orden de compra y
el importe de la factura coinciden, haga clic
en "Enviar al comprador".




FACTURA PARCIAL

~ DETALLES DE LA LINEA

» Desplacese hacia abajo hasta la
pestafna "Detalles de la linea" y podra
seleccionar/deseleccionar una linea
haciendo clic en la marca de
verificacion.

LINEAS

_inea(3) | 1 Error

linea3 : Cantidad no puede ser cero % >

) Indica los campos obligatorios [ T ¢ [}y

Linea Tl Descripcién... 7| Tipo Tl Ndmerodea.. 7, r. % intidad Precio por unid... 1] Price
6 1 2x4x12 DF#2 Lum.. Material v 2.~ 100 16,65 1

. , + Seleccione el articulo de linea y haga
V' 2 2x4x20 DF#2 Lum.. Material ~ 2lu, w2 18,84 1

;o . [ ] e : los cambios en "Precio unitario" o
‘ > "Cantidad"

Filas por pagina: 1-3de3

| g « En caso de que un articulo no sea
facturado, puede seleccionar ese
Hneat articulo especifico y eliminarlo.
[ Indica los campos cbligatorios |Ig'1 T |.—|'j

& Linea Tl Descripcién ... T Tipo T4 Nimerodea.. 7] |r.. 1| Cantidad 11 Precio por unid.. 1 Price

+ 1 2xAx12 DF#2 Lum... Material w 2Llu.. ~» 100 16,65 1 ° DeSpUéS haga CIiC en Més ACCioneS en

./ 2 2x4x20 DF#2 Lum... Material ~ dhuuise 2 18,84 1 . . .
la esquina superior derecha y haga clic

J 3 2x4%20 DF#2 Lum.. Material v 2Llue. e 18,84 1

en "Enviar al comprador”

GUARDAR Enviar al comprador

1



FACTURAS SIN NUMERO DE ORDEN DE COMPRA

» Las facturas que no hacen referencia a un numero de orden de compra no pueden ser enviadas a través
del portal GEP.

 Estas facturas deben ser enviadas a KBS.InvoicesAP@Kiewit.com
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