OGEP STNART

ORDER ACKNOWLEDGMENT - SUPPLIER

Faire défiler pour le francais
Défilement pour 'espagnol E
$




SMART LOG IN PAGE

* Link: https://smart.gep.com

 Enter username and
password

+ Click “LOGIN”




ACKNOWLEDGE PURCHASE ORDER

* An Order is created by a Buyer and submitted to the Supplier.
» The Order is sent to Supplier via email.
» There are two ways of Acknowledging an Order:

» Acknowledge on the PO notification email

» Acknowledge the PO in PO details on the GEP portal



ACKNOWLEDGE PO | EMAIL

. I T = -
L Reply 2 Reply All 3 Forward CILiIM

Com S Difip Visweambbarar 5:00 PM

‘:_‘ Lo ™ L=
ﬁst Meotification - Order: Orderl for Test PO (AD2424) from for § 2,000.00 is pen...

* The Primary Contact will receive the
% email notification from

Dear Test Supplier,

This is a reminder to notify you that the Order: Orderl for Test PO (A03434) received from of amount % H H H
2,000.00 is pending for acknowledgement. You can click here to log on to the application, review the details of the ¢ ReVIeW the order detalls n the
DIJEE DO ARVt Do grder attached email as a PDF file

Please use the User Name : dilip.|d for logging in the system.

e the button below to acknowledge the order.

+ Click “Acknowledge” button on the
email.

* Primary Contact will receive an
Acknowledgement message.

LR JOF L K 1 peiereed



ACKNOWLEDGE PO | PORTAL

EaReply &3 Reply Al £ Forward  Q5IM
< T gep.com O Diip Viswearnbbar an 500 PM
3 Test Notification - Order: Order for Test PO (AD3434) from for § 2,000.00 is pen...

e

Dear Test Supplier,

* Primary Contact will receive an email from
This is a reminder to notify you that the Order: Ordg git PO (AD3434) received from of amount 3
2,000.00 is pending for acknowledgemeant, You cd @ b log on to the application, review the details of the S u p po rt@ q e p . CO m .

order and acknowledge the order.
Please use the User Name : dilip.jd for logging system.

Altgrnataly use the button below to acknowledge the order,

» Users will click where it says “click here.”

Thanks,

* Login using username and password.

SMART .y Gep




ACKNOWLEDGE PO | PORTAL

@K @Wit cetalog  Soucing  Contract  Purchasing Invoice  Supplier

Upon a successful login:
» Click “My Tasks” tab and then click “Orders.”
* Order status will be “Action Pending.”

» Click on the latest order awaiting
acknowledgement.

CTIONPENDING  FOLLC

Document Name

Purchase Order1 for REQ11
Purchase Order1 for Testing Req Upload Feature

Purchase Order1 for Groenenboom - Material Master Test
TESTING Company Code Project Supplier

Purchase Order1 for Billy Pipe 4/12

Purch:

Order1 for Requisa de madera - C:

Purchase Order1 for HOPE ACKNOWLEDGEMENT REQ
Purchase Order1 for Hope RFx scenarios
Purchase Order1 for T9 Kelly MM

Purchase Order1 for REQS

Document Number

4502389351

4502389308

4502382666-001

4502382663001

4502063655

4502031857

4502031288

4502029593

4502020191-002

4502022831

Days in Current St.

or Page

10 v

1-100f45

Order Total

461.63

183.38

580.82

52458

961.66

179

308

16.82

310000

31973

>

Purchase Type

Standard
Standard
Standard
Standard
standard
Standard
Standard
Standard
Standard

Standard

Dns@@

Created On




ACKNOWLEDGE PO | PORTAL

®Kiewit cooco sovcng  convac W Invoice  Supplier 5 1 o@
& ORDER: Purchase Order1 For .. 461.63USD v |} More

=  BASIC DETAILS Manage Optional Fields

| Basic Details * Indicates mandatory fields
Order Number Order Name Order Contact Ordes Author © ate o e
Supplier Details 4502389351 Purchase Orderl for REQ11 )y Kiewit Team Buy 1 . « " -
— » Click Acknowledge Order” in the
Suppler Acknowledged Date Currency Signatory

- usp -
Invoicing And Delivery.

bottom right corner.

Line Details

' SUPPLIER DETAILS Manage Optional Felds

I * Indicates mandatory fields
H . 11
Hope Concrete LLC 10101684 LC.000856 Hope Concrete L. Hope Training Net due in 30 days Direct Email

Acknowledged Successfully.”

L « Status of order changes from “Sent to
Supplier” to “Supplier
Acknowledged.”

* Indicates mandatory fields

Code Location
DDP

() SUCCESS!

The Order is acknowledged.




CREATE CHANGE REQUEST

@K.ewlt Catalog Sourcing Contract m Invoice Supplier ° If any Changes need to be made
<f_ < ORDER: Purchase Order1 For .. (RS T [f ke on the Order, or information is
s

@w incorrect or item is not available,

you can create a Change

. B o0

iBg1i8H = » To create a Change Request, the
" " Change Request order should be in the “Sent to
M Supplier” status.

2lds
LLLLL
S * Click on “More Actions” in the
1 e Lo 1 10 uantity/Efforts 7| | Unit Price 10 1l

/  LineNumber 1| | Line Descript.. Line m Numbs Quantity/Efforts 7, | UnitPrice 1, | Price Per Ta t ri ht C rn r t S I Ct
v 1 Mate 1 0.00; p g
113 th H

v o2 7/16' 15" 72-Tooth...  Material v AS/G.. 4 200 1 0.68 a n g e e q u es O p I o n
v 3 9/16"15° 72-Tooth...  Material v AS/G.. 6 300 1 153
v o4 /215" 72Tooth .. Material v AS/G.. 8 500 1 00
4 s 9/16' Reversible C...  Material v AS/G. 10 500 1 425 . g . . .

* A notification will be displayed as
v 6 GearWrench® Material v AS/G.. 8 1.00 1 068
v 7 3/4"12 Point Twis..  Material | v AS/G.. 6 2,00 1 1.02 “C han e Re uest C reated
v 8 /2 M12Fuel " Li..  Material v AS/G.. 4 300 1 102 g : I

G B~ = ! Successfully.”
« Make change and Click Send to
Buyer
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PAGE DE CONNEXION SMART

-

* Lien:
https://smart.gep.com

» Entrez le nom d'utilisateur
et le mot de passe

* Cliquez sur « CONNEXION

»




ACCUSER RECEPTION D'UN BON DE COMMANDE

* Une commande est créée par un acheteur et soumise au fournisseur.
« La commande est envoyée au fournisseur par courrier €lectronique.
 Il'y a deux fagons d'accuser réception d'une commande :

» Accuser réception sur le courriel de notification du BC

» Accuser réception du BC dans les détails du BC sur le portail GEP



ACCUSER RECEPTION D'UN BC | COURRIEL

Chére formation d’espoir,
Il s'agit d'un rappel pour vous informer que F'ordre d'achatl pour HOPE FORNOWATION REQ (4502031288) recu de KiewitE1D d'un montant de 3,38 $ est en attente pour la reconnaissance. Vous

pouvez cliquer ici pour vous connecter  la demande, consulter les détails de la commande et reconnaitre la commande.
Veuillez ufiliser le nom d’utilisateur : Hope_KWT pour vous connecter au systéme.

* Le contact principal recevra la
notification par courriel de

» Consultez les détails de la commande
s dans le fichier PDF joint au courriel.

» Cliquez sur le bouton
« Reconnaitre » dans le courriel.

* Le contact principal recevra un
La commande a été acceptée avec succes message d'aCCUSé de réCeptiOI’l .

EGEP {0). Tous droits réservés



ACCUSER RECEPTION D'UN BC | PORTAIL

ercl

e d'ach our HOPE FORNOWATI

nde, consulter les détails de la command

our Vi ar au systéme,
l'ordre.

Le contact principal recevra un courriel de
Les utilisateurs cliqueront la ou il est
indiqué « cliquer ici »

Ouvrez une session a l'aide de votre nom
d'utilisateur et de votre mot de passe.



ACCUSER RECEPTION D'UN BC | PORTAIL

Lors d'une connexion réussie :

Cliquez sur l'onglet « Mes taches », puis
sur « Commandes ».

Le statut de la commande sera "Action
en attente". o

Profil du
foumnisseur

Créer

Cliquez sur la derniere commande en
attente d'accusé de réception.

O Kiewit

Catalogue Sourgage Contrat Achat

SUIVI(4)

BROUILLON (0)  ACTION EN ATTENTE (53

Commande
53

Nom du Document

Purchase Order2 for Tools for crew #2-1/11

Purchase Order1 for Billy Free Text 1 - Copy

Purchase Order1 for Groenenboom - Material Master Test

Brown - PO For DEMO OF IR

Goodsell PO for Demoing - Copy

Purchase Order1 for Billy Free Text 1

Purchase Order1 for Groenenboom - Next Gen Test PO

Purchase Order1 for Groenenboom - Material Master Test - Copy - Copy
Goodsell PO for Demoing

Purchase Order1 for Testing Req Upload Feature - Copy - Copy

Facture

Fournisseur

Numéro du Document

4502391698

4502391646

4502382666-002

4502390991-001

4502389887-001

4502391122

4502390096

4502390672

4502389814

4502389356

Lignes par page

Nombre de Jours a IEt...

10 v 1-10De 53

Total PO

222.99

2,631.69

3,152.00

627.86

477.63

2,221.69

1,510.97

90.00

461.63

194.23




ACCUSER RECEPTION D'UN BC | PORTAIL

@ Kiewit cooooe  soucse oo M R ——

4 ORDER: Purchase Order2 For .. 22299USD ~ | 2 Mor

+ DETAILS DE BASE Gérer les champs facultatifs

I Détails de Base * Indique les champs obligatoires
Détails du f o S T o
4502391698 Purchase Order2 for Tools for crew #2..  William Brown William Brown
Incoterms
ails de facturation .. 01/18/2022 01/18/2022
marq; t piéces |
Détails des lignes

v DETAILS DU FOURNISSEUR

+ Indique les champs obligatoires

La commande a regu un accuseé de réception.

Cliquez sur « Accuser réception de la
commande » dans le coin inférieur
droit.

Voir la boite de dialogue « Commande
confirmée (Order Acknowledged
Successfully) »

L'état de la commande passe de
« Envoyée au fournisseur » a
« Confirmée par le fournisseur
(Supplier Acknowledged) »




CREER UNE DEMANDE DE MODIFICATION

@KieWit Catalogue  Sourcage  Contrat H Facture  Fournisseur

« < ORDER: Purchase Order1 Fi

of
Accuell

DETAILS DE BASE

Détails de Base dique les champs obligatoires

Mes taches |

uméro de commande Nom de la commande I I
Détails du fournisseur
+ 4502391122 Purchase Order1 for Billy
Incoterms
Date de création bate démission originale [V Ry Re1] | she R ) 5 L ;
Demande de modificatic,_).
Rarar lae rhamne familtatife
~ DETAILS DES LIGNES
LIGNES
Numéro de ligne (2) ) Indique les champs obligatoires |I.§.' Da
v Numéro de li... *, Descriptiond... ¢ Type de ligne T Numérodel'.. *, Numéro de l'ar... 7] Unité De Mesur... 7] Catégorie
v 1 2x4x12 DF#2 Lum Matériel v Each 30703603 - FRy
v 2 2x4x20 DF#2 Lum Matériel 1 Each 30703603 - FRs
3
Lignes par page: 1-2de2

Envoyer a I'acheteur

Si des modifications doivent étre apportées
a la commande, si les informations sont
incorrectes ou si l'article n'est pas
disponible, vous pouvez créer une
demande de modification.

Pour créer une demande de modification,
la commande doit étre a I'état « Envoyée
au fournisseur ».

Cliquez sur « Plus d'actions » dans le
coin supérieur droit pour sélectionner
I'option « Demande de modification ».

Une notification affichera la mention

« Demande de modification créée avec
succes (Change Request Created
Successfully) ».
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PAGINA DE INICIO DE SESION DE SMART

* Enlace:
https://smart.gep.com

* Ingrese su usuario y
contrasena

* Haga clic en Inicio de
sesion




ACUSE DE RECIBO DE UNA ORDEN DE COMPRA

« Un Comprador genera una orden y es enviada al Proveedor.
» La orden se envia al Proveedor por correo electronico.
» Existen dos formas de acusar recibo de una orden:
» Acusar recibo en el correo electréonico de notificacién de la orden de compra

» Acusar recibo de la orden de compra en los datos de la orden de compra en el portal de GEP



ACUSE DE RECIBO DE UNA ORDEN DE COMPRA POR
CORREO ELECTRONICO

Q 2031288) recibido de KiewitE1D de la cantidad $ 3.98 esta pendiente para el acuse de o EI Contacto Principal reCibiré Ia
notificacién por correo electrénico de
la direccion

* Revise los detalles de la orden en el
correo electronico adjunto como un
archivo PDF.

» Haga clic en el botén “Acuse de
recibo” [Reconocer] en el correo
electronico.

» El Contacto Principal recibira un
mensaje de acuse de recibo.



ACUSE DE RECIBO DE UNA ORDEN DE COMPRA
MEDIANTE EL PORTAL

» El Contacto Principal recibira un correo
electronico de

by » Los usuarios haran clic donde dice “haga
clic aqui”.

* Inicie sesion con el mismo nombre de
usuario y contrasena.




ACUSE DE RECIBO DE UNA ORDEN DE COMPRA

MEDIANTE EL PORTAL

Tras un inicio de sesidn exitoso:

* Haga clic en la pestafna "Mis tareas" y luego
haga clic en "Pedidos".

» El estado del pedido sera "Accion pendiente”.

» Haga clic en el ultimo pedido pendiente de
reconocimiento.

® Kiewit

Perfil del
proveedor

Catalogo Abastecimiento Contrato
BORRADOR(0)  PENDIENTE DE
Orden RFX
7 1

Nombre del documento

Purchase Order2 for Tools for crew
Purchase Order1 for Billy Free Text 1 - Copy
Purchase Order1 for Groenenboom - Material Mast
Brown - PO For DEMO OF IR

Goodsell PO for Demoing- Copy

Purchase Order1 for Groenenboom - Next Gen Test .

Purchase Order1 for Groenenboom - Material Mast.
Goodsell PO for Demoing
Purchase Order1 for Testing Req Upload Feature -C.

Purchase Order1 for REQ11

Compras Factura Proveedor

SEGUIMIENTO (5)

Namero de documento

4502391698

4502391646

4502382666-002

4502390991-001

4502389887-001

4502390996

4502390672

4502380814

4502389356

4502389351

Filas porpagina: 10 v 1-10des52

Dias en el esta...

Total de PO

222.99

2/631.69

3152.00

627.86

47763

1,510.97

90.00

461.63

194.23

461.63

Tipo de compra

Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Standard

Standard

Dm:—@ﬂ

Creado el




ACUSE DE RECIBO DE UNA ORDEN DE COMPRA
MEDIANTE EL PORTAL

-
®Kiewit e Ex
461,63USD ~ £

« < ORDER: Goodsell PO For Demo.. Enviado al proveedor

ar

i >z « DETALLES BASICOS SSionAr BAMESS

_Q I Detalles b * Indica los campos obligatorios
R « Haga clic en "Acusar recibo de la

Joni Groenenboom

. orden [el pedido]" en la esquina

lllllllll

Detalles de facturacic. W;AGZDZ} . 1?/1AD;2C}Z% - = L5 . .
" inferior derecha.

* Vea el cuadro de dialogo que dice
- "Acuse de recibo de orden exitoso".

» El estado de la orden cambia de
"Enviada [Enviado] al Proveedor"” a
"Proveedor acuso recibo".

VVVVVVVVVV




GENERAR SOLICITUD DE CAMBIO

- .
®K|ew1t Catdlogo  Abastecimiento  Contrato m Factura  Proveedor

¢ ORDER: Geodsell PO For Demg

Si es necesario hacer algun cambio
en la orden, o si la informacién es
ne o @ incorrecta o el articulo no esta

| § s disponible, puede generar una

TALLES BASICOS tionar campos apcionales Solicitud de cambio.

s campos obligatorios

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

« Para generar una Solicitud de
cambio, la orden debe tener el

e estado "Enviada [Enviado] al
: I.;E_l Comentarios yan solifﬂﬂ.ld de j%thlﬁ Proveedor".

» Haga clic en "Mas Acciones" en la

¥ IDETALIESOE CATES esquina superior derecha para
G seleccionar la opcion "Solicitud de
Nimero de linea (4) ) Indicalos campos obligatorios [ 1@ cambio".
v  Numerodeli.. 7, | Descripcién.. 1. | Typedeligne i | Nimerodea.. 1| | Numerodearti. 1, | UOM 11 | Categoria
v 1 LUMBER, SOUTH Y. Material ~ 13000130706 Each 30103603 - FR/

v 2 LUMBER, SOUTH Y..  Material v 13000130707 Each 30103603 - FR/ * Se mOStraré una nOtIflcaCIén de
J 8 FREIGHTTRUCKING ~ Material v 16000001743 Each 78121603 - FRE "SO"CitUd de Cambio Creada
VAR | FREIGHTEQUIPME..  Material ~ 16000002321 Each 78121603 - FRE exitosamente" .

v
Filas por pagina: 1-4ded

» Enviar al comprador
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